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1 PDF/A-Dateien unter Windows und MacOS erstellen

Das Format PDF/A wurde fir die Langzeitarchivierung digitaler Dokumente entwickelt. Es gibt
mehrere Versionen des PDF/A-Formats. Wahlen Sie wenn mdglich eine der folgenden PDF/A-
Versionen (in absteigender Reihenfolge):

PDF/A-2u (empfohlen)
PDF/A-2b
PDF/A-1b
PDF/A-2a
PDF/A-1a

Erstellen Sie die PDF/A-Datei direkt aus der Anwendung, die Sie fiir das Verfassen lhrer Dissertation
verwendet haben. Wir raten davon ab eine bestehende PDF-Datei in das PDF/A-Format
umzuwandeln, da dabei Fehler entstehen konnen.

Prifen Sie die erstellte PDF/A-Datei genau. Sie muss inhaltsgleich zur Originaldatei sein.
Verwenden Sie zum Prifen der PDF/A-Datei nur Adobe Acrobat (Reader). Andere Anwendungen
kénnen das Format beschadigen.
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2 Windows
2.1 Microsoft Word

In Microsoft Word kénnen Sie lhre Dissertation direkt als PDF/A-Datei speichern. Gehen Sie auf
«Datei:Speichern unter», wahlen Sie im «Speichern unter»-Dialog bei Dateityp «PDF», klicken Sie
auf «Optionen...» und setzen Sie im Optionen-Dialog ein Hakchen bei «PDF/A-kompatibel» bzw.
«ISO 19005-1-kompatibel (PDF/A)». Achten Sie darauf, dass bei «Textmarken erstellen mithilfe von»
und bei «Dokumentstrukturtags fur Barrierefreiheit» keine Hakchen gesetzt sind. Anschliessend
speichern Sie die Datei.
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2.2 Adobe Acrobat Pro

Wenn Adobe Acrobat Pro installiert ist, konnen Sie Ihre Dissertation in Microsoft Word iber das
Mentband im PDF/A-Format speichern oder mit einem von Adobe Acrobat Pro installierten virtuellen
Drucker Uber das Drucken-Menu der meisten Anwendungen heraus als PDF/A-Datei exportieren.

2.21 Microsoft Word (Meniiband) mit Acrobat Pro
In Microsoft Word wahlen Sie im Meniliband «Acrobat», klicken anschliessend auf

«Grundeinstellungen» und wahlen bei «PDF/A-Kompatibilitaty das Format gemass Kapitel 1.
Anschliessend konnen Sie Uiber «PDF erstellen» lhre Dissertation als PDF/A-Datei speichern.
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Dokumentl - Word Anmelden
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PDF  Grundeinstellungen | Erstellen und an Serienbri Far i K i Acrobat- PDF erstellen und Flash
erstellen E-Mail anhéngen erstellen und senden Kommentare ~ Aktion ausfihren einbetten
Adobe PDF erstellen Erstellen und per E-Mail senden Uberprafen und kommentieren Aktion erstellen und ausfihren Flash
(@ S
7 Acrobat PDFMaker (3]

Einstellungen | Sicherhet | Word | Lesezeichen

PDFMaker-Einstellungen
Konvertierungseinstellungen: | PDF/A-1b:2005 (RGB)

Verwenden Sie diese Einstellungen zum Erstellen von PDF/A-1b+kompatiblen -~
Adobe PDF-Dokumenten. PDF/A-1b ist eine 1SO-Norm fur die Archivierung -
Adobe PDF-Ergebnis anzeigen
Eingabeaufforderung fur Adobe PDF-Dateiname
7] Dokumentinfo konvertieren Erweiterte Einstellungen

PDF/A-Kompatibilitat: | PDF/A-2a >,

Anwendungseinstellungen

Quelldatei anhangen
Lesezeichen erstellen
Links hinzufiigen
Banierefreiheit und Umflieen durch Erstellen von Adobe PDF mit Tags aktivieren
[ Erweiterte Tag-Erstellung aktivieren

@ 1987-2015 Adobe Systems Incorporated and its licensors. All rights reserved. Adobe,
"‘ the Adobe logo, Adobe Acrobat DC, the Adobe PDF logo, PostScript, and Adobe

Acrobat Reader DC are either registered trademarks or trademarks of Adobe Systems
Adobe Incorporated in the United States and/or other countries.
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2.2.2 Virtueller Drucker mit Acrobat Pro

Gehen Sie in der von lhnen verwendeten Anwendung auf «Drucken» und wahlen Sie den Drucker
«Adobe PDF». Klicken Sie anschliessend auf «Druckereigenschaften» und wahlen Sie im
Eigenschaftenfenster bei «Standardeinstellungen» die empfohlene PDF/A-Variante als RGB gemass
Kapitel 1. Bestatigen Sie mit «OK», klicken Sie auf «Drucken» und speichern Sie die Datei.
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2.3 PDF24 Creator

(-
Layout | Papier/Qualtat Adobe PDF-Einstellungen
— Adobe PDF-Konvertierungseinstellungen
Verwenden Sie diese Einstellungen zum Erstellen von PDF/A-1b+«ompatiblen Adobe PDF-
Q Dokumenten. PDF/A-1b ist eine 1SO-Nom fiir die Archivierung elektronischer Dokumente.
Wettere Informationen zum Erstellen von PDF/A-1bkompatiblen PDF-Dokumenten finden Sie
im Acrobat-Handbuch. Erstelte PDF-Dokumente konnen mit Acrobat und Adobe Reader 5.0
Adobe PDF-Sicherheit: [Keine =] Bearbeien
Adobe PDF-Ausgabeordner: |Eingabeauﬁordemng fur PDF-Dateiname LI Durchsuchen...
Adobe PDF-Seitenfomat: [Ad _~| Hinaufigen...
[V Adobe PDF-Ergebnisse anzeigen
[V Dokumentinformationen hinzufiigen
[V Nur Systemschriften verwenden, keine Dokumentschriften
[V Protokolldateien fiir erfolgreiche Auftrage Ioschen
[~ Aufforderung zum Ersetzen vorhandener PDF-Datei

Haben Sie lhre Dissertation nicht in Microsoft Word verfasst oder ist Adobe Acrobat Pro nicht
installiert, kdnnen Sie mit dem kostenlosen Programm PDF24 Creator ahnlich wie bei Adobe Acrobat
Pro aus den meisten Anwendungen heraus Uber das Drucken-Meni eine PDF/A-Datei erstellen.

Laden Sie PDF24 von http://de.pdf24.org/ herunter und installieren Sie es. Anschliessen gehen Sie in
der von lhnen verwendeten Anwendung auf «Drucken», wahlen den virtuellen Drucker «PDF24 PDF»
und klicken auf «Drucken». Danach wahlen Sie im PDF24-Fenster «Benutzerdefiniert», klicken auf
«Als PDF speichern» und wahlen im nachsten Fenster bei «PDF Standard» «PDF/A» in der
empfohlenen Variante gemass Kapitel 1. Nach einem Klick auf «Weiter...» kénnen Sie die PDF/A-

Datei speichern.
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3 MacOSs

Um unter MacOS Dateien im PDF/A-Format speichern zu kdnnen, empfehlen wir Ihnen das
kostenpflichtige Programm Adobe Acrobat Pro zu benutzen. Damit kénnen Sie aus den meisten
Anwendungen heraus uber das Drucken-Menu eine PDF/A-Datei erstellen. Haben Sie lhre
Dissertation in LibreOffice oder OpenOffice verfasst, konnen Sie die Dissertation auch ohne Acrobat
Pro als PDF/A-Datei speichern. Ist Acrobat Pro nicht installiert oder haben Sie Ihre Arbeit nicht in
LibreOffice oder OpenOffice verfasst, empfehlen wir Ihnen das Speichern der Dissertation im PDF/A-
Format an einem Windows-Computer durchzufiihren.

3.1 Acrobat Pro

Gehen Sie in lhrer Anwendung auf «Datei:Drucken...» und wahlen Sie im «Drucken»-Fenster unten
Links bei «PDF» «Save as Adobe PDF». Anschliessend &ffnet sich ein Fenster, in welchem Sie die
PDF-Version wahlen kénnen. Wahlen Sie gemass Kapitel 1 die empfohlene PDF/A-Variante als RGB,
klicken Sie auf «Fortfahren» und speichern Sie die Datei.
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3.2 LibreOffice und OpenOffice

Haben Sie Ihre Dissertation in LibreOffice oder OpenOffice verfasst, konnen Sie lhre Arbeit direkt als
PDF/A-Datei speichern. Gehen Sie auf «Datei:Exportieren als:Als PDF Exportieren...», setzen Sie im
nachsten Fenster ein Hakchen bei «PDF/A-1a (ISO 19005-1)-Archiv» und klicken Sie auf
«Exportieren». Speichern Sie anschliessend die Datei.
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@ PDF-Optionen

{Allgemein.| Anfangsdarstellung  Benutzeroberfliche  Verkniipfungen  Sicherheit  Digitale Signaturen

Bereich Allgemein
O Alle Hybrid-PDF (eingebettete ODF-Datei)
Selant PDF/A-1a (ISO 19005-1)-Archiv |
Auswahl ; '
Bilder
Verlustfreie Komprimierung Format fiir Ubermittiung:  FDF &
© JPEG-Komprimierung Doppelte Feldnamen erlauben
Qualitat: 90% (2] Lesezeichen exportieren

Platzhalter exportieren

™M Bi i 300 DPI |
Bildauflésung reduzieren “ Kommentare exportieren

Wasserzeichen Automatisch eingefligte Leerseiten exportieren
Mit Wasserzeichen versehen PDF-Dokument nach Export anzeigen

XObjects-Referenz verwenden

Hilfe Abbrechen | | Exportieren

4 PDF/A-Konformitat und Inhalt priifen

Prifen Sie wenn maoglich, ob die PDF/A-Datei konform zum PDF/A-Standard ist. Die Konformitat
kénnen Sie mit Adobe Acrobat Pro oder dem kostenlosen VeraPDF prifen. Fir die Annahme der
PDF/A-Datei entscheidend ist das Ergebnis der vom Studiendekanat durchgefiihrten
Konformitatsprufung.

Prifen Sie ausserdem den Inhalt der erstellten PDF/A-Datei. Die Datei muss inhaltsgleich zur
Originaldatei lhrer Dissertation sein. Achten Sie auf fehlerhafte Grafiken, fehlende Bilder und falsch
dargestellte Sonderzeichen.

Wourden beim Prifen der Konformitat oder des Inhalts der PDF/A-Datei Fehler gefunden, speichern
Sie die Originaldatei lhrer Dissertation unter Verwendung eines der anderen Programme oder einer
anderen PDF/A-Version nochmals als PDF/A-Datei und fiilhren die Priifung erneut durch.

4.1 PDF/A-Konformitat mit Adobe Acrobat Pro priifen
Offnen Sie die PDF/A-Datei in Adobe Acrobat Pro. Handelt es sich um eine PDF/A-Datei, wird

unterhalb der Mentileiste ein entsprechender Hinweis angezeigt. Wahlen Sie «Konformitat prufen...»
um zu testen, ob die PDF/A-Datei konform zum PDF/A-Standard ist.
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| Bearbeitung aktivieren |

O Diese Datei verlangt Konformitat mit dem PDF/A-Standard und wurde schreibgeschitzt gedffnet, um
Anderungen zu verhindern.

Standards @ E]

Konformitat

Standard: PDF/A-3A

Status: noch nicht Uberprift

I Konformitat prufen... I

Ausgabebedingung

128 & = O

Kennung: sRGB
Info: Creator: HP
Manufacturer:IEC
Model:sRGB

PDF/A aus Windows Word 2016 erstellt.

Preflight 6ffnen

4.2 PDF/A-Konformitat mit VeraPDF priifen

Laden Sie VeraPDF von der folgenden Internetseite herunter und installieren Sie das Programm:
https://verapdf.org/software/. Eine Anleitung zur Installation und zum Starten von VeraPDF finden Sie
auf dieser Internetseite: https://docs.verapdf.org/. Unter Umstanden mussen Sie zusatzlich Java
installieren: https://www.java.com/de/download/. Um zu prifen, ob die PDF/A-Datei konform zum
PDF/A-Standard ist, 6ffnen Sie in VeraPDF Uber «Choose PDF» die PDF/A-Datei, wahlen bei
«Report type» «Validation» und klicken auf «Execute».

PDF/A Conformance Checker
File

@PDF Please specify input PDF, Validation Profile and press "Execute"

[PDF file not chosen ] IChoose PDF I

Choose Profile

Choose Policy

Report type: v |[C] Fixmetadata Auto-detection | +

Report
<XML> Save XML fiew XML
<HTML> Save HTML fiew HTML



